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¿Qué es Canva?

CANVA es una web de diseño gráfico y composición de imágenes que ofrece
herramientas online con miles de recursos de gran calidad, imágenes y plantillas
diseñadas por profesionales, tienes una gran ventaja para darles vida a tus ideas
y concretar tu mejor trabajo. Se puede utilizar de forma gratuita, pero con la
alternativa de pagar se obtienen opciones avanzadas.



Primeros pasos en CANVA

Primero que nada, debemos de ingresar en
www.canva.com, o buscar en Google la palabra
CANVA.

Con ello se nos mostrará una ventana como la
que observa, si hemos tenido alguna cuenta
anteriormente, ingresamos con ella. En caso
contrario, será indispensable crearnos una
cuenta



Registrarse 
en CANVA



Registrarse en CANVA

Podemos registrarnos mediante 3
alternativas:

1. Cuenta de Google
2. Cuenta de Facebook
3. O por medio de nuestro correo

electrónico.



Registrarse en CANVA

En la imagen se ha optado crear una
cuenta eligiendo la opción 1 “cuenta
deGoogle”:

1. Cuenta de Google
2. Cuenta de Facebook
3. O por medio de nuestro correo

electrónico.



Registrarse en CANVA



Registrarse en CANVA



Elementos de la pantalla principal



Pantalla principal de Canva



Pantalla principal de Canva



Pantalla principal de Canva

En el menú que se encuentra en la parte superior izquierda
podremos ver varias opciones como: la sección inicio,
plantillas, los proyectos creados y los que han sido
compartidos contigo, kit de marcas, crear un equipo, tus
carpetas creadas y por último la papelera.



Trabajar con plantillas















En cuanto a la opción de

“características”, se podrá encontrar

elementos o recursos con los cuales

podremos trabajar con un diseño como:

fotos, iconos, herramientas, funciones

y opciones de descarga. Cabe recordar

que en la versión gratuita, tendremos

un acceso limitado a ciertos elementos.



Podrás realizar búsqueda a través de la caja de texto, elegir una categoría disponible o alguna
fotografía en tendencia.

Fotos



Podrás realizar búsqueda a través de la caja de texto, o elegir algún icono en
tendencia para hacer tus diseñosmás atractivos visualmente.

Iconos



En esta sección encontrarás otras herramientas o aplicaciones como importar
archivos, edición de fotos y vincularlas con canva.

Herramientas



En esta sección podrás explorar y descubrir nuevas funciones del manejo y uso de las
herramientas de canva a través de tips y tutoriales paso a paso.

Funciones



Canva nos ofrece la opción de descargar la app e instalarla en algún dispositivo con
alguno de los siguientes sistemas operativos:

Descargar la App



En esta sección podemos encontrar contenidos vinculados a otras páginas para
conocer mas a fondo sobre diseño, educación, negocio y fotografía

Aprende | Diseño



En este aparado podrás aprender a crear salas en la cuales puedes
impartir cursos de Canva.

Aprende | Educación



Podrás aprender sobre marketing para tu negocio o empresa, así
como crear algún cartel publicitario o tarjeta de presentación.

Aprende | Negocio



Encontrarás artículos para ampliar tu conocimiento sobre técnicas y
guía de fotografía y color.

Aprende | Fotografía



Si deseas tener acceso ilimitado a recursos o herramientas especiales
para tus proyectos, canva ofrece diversos planes de paga .

Planes precios y funciones



Planes, precios y funciones



Planes, precios y funciones



Planes, precios y funciones



De igual forma al seleccionar alguno

de los paquetes te aparecerá el

precio de ellos dependiendo si lo

quieres pagar de forma anual o

mensual y ya una vez seleccionada la

opción ahí abajo en un costado te

aparecerá el costo de ello.



Crear un diseño en CANVA

Ahora pasamos a la opción de crear un diseño,

al seleccionarlo nos desplegará una serie de

opciones, estas opciones son desde una

infografía, una presentación, un folleto, hasta

una historieta, inclusive videos se podrán

hacer aquí; cabe recalcar, que al estar en la

versión gratuita, algunas funciones no estarán

disponibles.



Dependerá que es lo que quieras hacer

en Canva, para cada opción se tendrán

plantillas para elegir, o también puedes

hacer una diseño desde cero, todo

dependerá de lo que deseas hacer y

claro, tu creatividad será parte

fundamental.

Crear un diseño en CANVA



Herramientas de trabajo

Existen una diversidad de

plantillas con las cuales podremos

trabajar, e ir modificando de

acuerdo a lo que nosotros

queramos, de igual manera,

podemos hacer un proyecto desde

cero, sin usar alguna plantilla, todo

dependerá de la creatividad.



Elementos
Aquí podremos encontrar una serie de

opciones para aplicar a nuestro trabajo,

desde líneas, dibujos, marcos, degradados.

En las opciones de marcos y cuadrículas de

diseño, podemos adecuar imágenes en ellos.



Subir archivos

En Canva podemos subir nuestras

propias imágenes, videos y audios

para usar en los proyectos, esto puede

ser desde nuestro ordenador, o por

nuestro Facebook, Drive, Instagram o

Dropbox



Texto
Como podemos observar, en este apartado podemos agregar texto a
nuestro proyecto, eligiendo los estilos que hay para después
modificarlo.



Fondos 

En este apartado podremos encontrar colores sólidos para nuestro
fondo, de igual manera habrán imágenes predeterminadas que nos
ofrece Canva.



Más
En el apartado MÁS podremos encontrar otras herramientas para poder ir
mejorando nuestro proyecto que estamos realizando.
Este apartado cuenta con las funciones de fotos, estilos, audio, videos, gráficos y
carpetas. Así como otros contenidos y apps para descubrir.



Área del proyecto

Cuando se tiene un proyecto en blanco,

tenemos algunas opciones en el área del

proyecto; al seleccionar la página,

podremos agregarle un color de fondo.

1. Porcentaje de visibilidad

2. Pantalla completa

3. Ayuda especializada en Canva

1. Agregar notas

2. Duplicar página

3. Añadir página

1. Añadir comentarios a la hoja

2. Añadir página



Cuando se trabaja con una plantilla, existen muchos

elementos en ella, desde textos, imágenes, formas,

fondo; todo ello es posible modificar a nuestra

manera. De igual forma podemos agregar más

elementos.

Cuando seleccionamos todo el trabajo, nos

aparece Animar, esta función es visible si se

trata de una presentación.

1. Copiar el estilo, para pegarlo a otra página

2. Bloquea el elemento para que no se le haga algún

cambio



Al seleccionar un elemento
como imágenes o formas,
nos aparecen nuevas
opciones para que
podamos modificarlos

Son los colores

predeterminados

del dibujo que

podemos cambiar

1. Podemos recortar la imagen

2. Girar horizontalmente o verticalmente

3. Información sobre la imagen



Se cambia la posición 1. Transparencia del elemento

2. Enlace a otro sitio

1. Duplicar el elemento

2. Eliminar el elemento



1. Color de letra

2. Negrita

3. Cursiva

1. Alineación del texto

2. Lista

3. Espaciado

1. Subrayado de texto

2. Text enmayúsculas

3. Efectos del texto

4. Posición del texto



Guardado y descarga del proyecto

En este apartado podremos compartir nuestro trabajo por

correo el cual será un enlace. Podemos dar permisos para

que lo editen o solamente lo vea



Descargar
Al finalizar tus diseños tienes la opción de elegir entre

diferentes formatos para descargar e imprimir.
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